
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำ เชียงใหม่ เขต 6 
กลุ่มบริหำรงำนกำรเงินและสินทรัพย์ 

 

ชี้แจงขั้นตอนกำรถอนคืนเงินประกันสัญญำ   
 
เรียน    ผู้อ ำนวยกำรโรงเรยีนทุกโรงเรียน   

กลุ่มบริหารงานการเงินฯ  สพป.เชียงใหม่ เขต 6 ขอเรียนชี้แจงขั้นตอนการถอนเงินประกันสัญญา   
ดังนี้ 

กำรขอถอนเงินประกันสัญญำ 
เมื่อครบก าหนดข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว ให้โรงเรียนตรวจสอบภาระข้อผูกพันตามสัญญา หาก 

ไม่มีข้อบกพร่องใด ๆ  ให้โรงเรียนจัดท าหนังสือแจ้ง สพป.เชียงใหม่ เขต 6 เพ่ือขอถอนหลักประกันสัญญา   แล้วยื่น
เอกสารต่อ สพป.เชียงใหม่ เขต 6  ดังนี้  

      
     1.  หนังสือแจ้งขอถอนเงินประกันสัญญาจากผู้อ านวยการโรงเรียน   

      2.  ใบเบิกถอน    จ านวน  2  ฉบับ 
           3.  สมุดคู่ฝาก   
           4.  หนังสือแจ้งขอถอนเงินประกันสัญญาจากผู้ขาย/ผู้รับจ้าง  จ านวน 1  ฉบับ 
      5.  ส าเนาใบตรวจรับพัสดุ / ใบส่งมอบงาน  จ านวน  1  ฉบับ 
      6.  ใบเสร็จรับเงิน (ฉบับจริง) ที่โรงเรียนได้รับจาก สพป.ชม.6  จ านวน  1  ฉบับ 
      7.  ส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย/ผู้รับจ้าง  จ านวน  1  ฉบับ 
           8.   ส าเนาสัญญา พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง  จ านวน  1  ชุด 

    9.  บันทึกตรวจสอบความช ารุดบกพร่องของงานจ้าง (กรณีงานก่อสร้าง)  1  ฉบับ 
 

      *** สพป.เชียงใหม่ เขต 6 จะวางฏีกาเบิกถอนเงินประกันสัญญาจากคลังจังหวัด และจะโอนเงินจ่ายตรง    
แก่ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง  และให้โรงเรียนรับคืนสมุดคู่ฝากพร้อมส าเนาใบเบิกถอน เพ่ือโรงเรียนจะได้น าไปบันทึกบัญชี
ต่อไป 

 
********************************* 

 


