
การน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน 

1.  สาระส าคัญ 

 เงินรายได้แผ่นดิน หมายความว่า เงินทั้งปวงที่ส่วนราชการจัดเก็บหรือได้รับไว้เป็น

กรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุและกฎหมายว่าด้วย

เงินคงคลังและกฎหมายว่าดว้ยวิธีการงบประมาณบัญญัติไม่ใหส้่วนราชการนัน้น าไปใช้จ่ายหรือ

หักไว้เพื่อการใดๆ  

2. เอกสารประกอบการส่งคืนเงนิรายได้แผ่นดิน 

 1.  หนังสอืน าส่ง  จ านวน   1  ฉบับ 

 2.  ใบน าส่ง   จ านวน  2  ฉบับ 

 3.  เงินสด  

3.  ขั้นตอนการน าส่งเงนิรายได้แผ่นดิน 

3.1  โรงเรียนน าเงนิเงินพร้อมเอกสารประกอบตามข้อ 2 ส่งเจ้าหน้าที่การเงินสพป. 

3.2 เจ้าหน้าที่เงนิสพป.รับหนังสือน าส่ง ใบน าส่ง และเงินสด จากโรงเรยีนพร้อม

ลงทะเบียน 

3.3 เจ้าหน้าที่การเงินสพป.ออกใบเสร็จรับเงนิให้โรงเรียน  จ านวน 1  ฉบับ 

3.4 เจ้าหน้าที่การเงินสพป.ลงลายมือช่ือในช่องลายมอืชื่อผู้รับเงิน ในใบน าส่ง        

จ านวน  2 ฉบับ 

3.5 ผูบ้ังคับบัญชาลงลายมือชื่อในช่อง ลายมือชื่อหัวหนา้ส่วนราชการผูร้ับส่ง     

จ านวน 2 ฉบับ 

3.6 เจ้าหน้าที่การเงินสพป.คืนใบน าส่งให้โรงเรียนจ านวน 1 ฉบับ เพื่อให้โรงเรยีนน าใบ

น าส่งแนบกับใบเสร็จรับเงนิเพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

3.7 เจ้าหน้าที่การเงินสพป.น าเงินส่งคืนคลังเพื่อเป็นรายได้แผน่ดิน 

4. ข้อผิดพลาดที่พบบ่อย มีดังน้ี 

4.1  โรงเรียนไม่มีหนังสอืน าส่งจากโรงเรยีน 

4.2 โรงเรียนเขียนใบน าส่งมาเพียง 1 ฉบับ 

4.3 โรงเรียนไม่ได้เขียนใบน าส่ง 

  

 

 

 

 

 



ใบน าส่ง 

ส่วนราชการผู้รับส่ง  ส านักงานเขตพื้นที่การศกึษาประถมศึกษา-  

                            เชียงใหม่ เขต 6 

ที่ผู้รับส่ง 

ส่วนราชการผู้น าส่ง  ที่ผู้น าส่ง 

ข้าพเจ้าขอน าส่งเงนิตามรายละเอียด ดังน้ี 

ประเภทเงนิ รายการ จ านวนเงนิ 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 รวมเงนิ  

(ตัวอักษร)  

วันที ่ ลายมอืชื่อผูน้ าส่ง ต าแหน่ง 

  

    (                                       ) 

 

…............................. 

ใบรับเงิน 
ได้รับเงินตามจ านวนข้างต้นไว้ถูกต้องแล้ว 

ลายมอืชื่อผูร้ับเงนิ 

 

 

วัน           เดือน               พ.ศ. 

ลายมอืชื่อหัวหน้าส่วนราชการผู้รับส่ง 

 

 

วันที่       เดือน                    พ.ศ. 



ตัวอย่างการกรอกใบน าส่ง 

ใบน าส่ง 

ส่วนราชการผู้รับส่ง  ส านักงานเขตพื้นที่การศกึษาประถมศึกษา-  

                            เชียงใหม่ เขต 6 

ที่ผู้รับส่ง 

ส่วนราชการผู้น าส่ง   โรงเรยีนบ้านขุนกลาง ที่ผู้น าส่ง  1/54 

ข้าพเจ้าขอน าส่งเงนิตามรายละเอียด ดังน้ี 

ประเภทเงนิ รายการ จ านวนเงนิ 

รายได้แผ่นดิน ดอกเบี้ยเงนิอุดหนุนรายหัว 168.35 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 รวมเงนิ 168.35 

(ตัวอักษร)  หน่ึงร้อยหกสิบแปดบาทสามสิบห้าสตางค์  

วันที ่ ลายมอืชื่อผูน้ าส่ง    ต าแหน่ง 

  

            (                                       ) 

 

…............................. 

ใบรับเงิน 
ได้รับเงินตามจ านวนข้างต้นไว้ถูกต้องแล้ว 

ลายมอืชื่อผูร้ับเงนิ 

 

 

วัน           เดือน               พ.ศ. 

ลายมอืชื่อหัวหน้าส่วนราชการผู้รับส่ง 

 

 

วันที่       เดือน                    พ.ศ. 

 

ลายมอืชื่อผูน้ าส่ง

เงินรายได้แผน่ดิน 

ต าแหน่งผู้น าส่งเงนิ

รายได้แผ่นดิน 
เจ้าหน้าทีก่ารเงิน

สพป.ลงลายมือชื่อ 

ผอ.เขต/รองผอ.เขต 

ลงลายมือชื่อ 



แผนผังการน าเงนิส่งรายได้แผ่นดนิ 

 

โรงเรียนส่งเอกสารการ

น าส่งเงินรายได้แผน่ดิน 

หนังสือน าส่งจากโรงเรยีน 

ใบน าส่ง จ านวน 2 ฉบับ 

เงินสด 

เจ้าหน้าที่

การเงนิ

ตรวจสอบ 

เจ้าหนา้ทีก่ารเงินออกใบเสร็จรับเงิน

พร้อมลงลายมอืช่ือในใบน าส่ง 

จ านวน    2 ฉบับ 

น าใบน าส่งเสนอผู้บังคับบัญชา

ลงลายมือชื่อในหัวหน้าสว่น-

ราชการ 

คืนใบน าส่งใหโ้รงเรียน จ านวน 

1 ฉบับ พรอ้มใบเสร็จรับเงิน

เพื่อให้โรงเรียนเก็บไว้เป็น

หลักฐาน 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

ประกอบด้วย 

เจ้าหนา้ที่การเงินน าเงินสด

ส่งคนืคลัง เพื่อเป็นรายได้

แผ่นดนิ 

 


